TERMENI DE REFERINTA

Agentia ONU: Programul Natiunilor Unite pentru Dezvoltare,
Republica Moldova

Titlul stagiarului: Stagiar asistenta de proiect si administrativa

Program / Proiect / Sectiune: Programul democratie PNUD Moldova

(Componenta Parlamentul),

Chisinau, Republica Moldova

Conducitor de stagiu: Responsabil superior de program

Durata sau perioada stagiului: 1 aprilie — 30 iunie 2016 (3 luni),

cu posibilitatea de prelungire

Sarcina siptiméinali de lucru: 16-20 ore/sdptdmand

Contextul

Dezvoltarea parlamentard face parte din asistenta guverndrii democratice oferita de PNUD la
nivel mondial, prin care PNUD ajutd statele la consolidarea cadrului democratic pentru a
imbunitdti reprezentarea, responsabilitatea si transparenta in beneficiul cetdtenilor. PNUD
Moldova sprijind Parlamentul Republicii Moldova prin "Imbunititirea calititii democratiei
moldovenesti prin sprijin parlamentar si electoral" (Programul Democratie), Componenta
Parlamentul. Programul are ca scop imbundtdtirea capacitdtii parlamentare a Parlamentului
Republicii Moldova si a Adundrii Populare a Gdgduziei in indeplinirea functiilor sale de baza,
contribuind astfel la o democratie viabila si societate deschisa in Moldova. Programul adoptd o
abordare cuprinzitoare, pe termen lung a dezvoltdrii parlamentare, inclusiv consolidarea
legislaturilor legiferare, reprezentarea si supravegherea rolurilor.

Responsabilititile de bazi

1. Sprijin in punerea in practici a activititilor in cadrul proiectului

1.1) Sprijinirea punerii in aplicare a activitdtilor Programului, in special a celor legate de
cresterea capacitdtilor Adundrii Populare a Gdgduziei;

1.2) Monitorizarea informatiilor prezentate de mass-media si pregatirea notelor de presd
sdptimanale cu privire la evolutiile care sunt relevante pentru domeniul de aplicare al
Programului;

1.3) Oferirea sprijinului in organizarea evenimentelor de consolidare a capacititilor care

urmeazd sd fie livrate prin Program;

1.4) Asistarea In monitorizarea si evaluarea activitdtilor de dezvoltare a capacitdtilor, organizate
de Program;

1.5) Facilitarea comunicdrii Programului cu beneficiarii sai, alte echipe PNUD Moldova si
organizatiile partenere;




2. Sprijin administrativ si asistentd generala

2.1) Ofera suport logistic in organizarea evenimentelor, inclusiv prin pregitirea si distribuirea
invitatiilor la evenimente si primirea confirmadrilor la evenimente, prin elaborarea unor note
succinte privind evenimentele, etc;

2.2) Ofera suport in ducerea evidentei a corespondentei de birou, publicatiilor si alte articole;

2.3) Realizarea altor sarcini atribuite de catre supervizor (i);

Criterii de eligibilitate
Studii

o Cel putin studii liceale (studii superioare complete constituie un avantaj, dar nu este o
cerinta obligatorie);

Calificari minime / abilitati si competente

e Abilitdti bune de comunicare orala si scrisa;

o Abilitatea de a lucra bine cu diverse grupuri de persoane;

o (Capacitatea de a discuta si interactiona cu alte persoane intr-o maniera comfortabild;
e Valori fundamentale: angajament, diversitate si incluziune, integritate;

e Competente de bazi: comunicare, lucrul cu persoanele, orientat spre rezultate;

o (Calitdti personale: responsibilitate, creativitate, flexibilitate, punctualitate;
¢ Cunoasterea fluentd a limbilor romana sau rusd, oral si scris. Cunoasterea limbii engleze
este un avantaj, dar nu este obligatorie. Cunoasterea uneia dintre limbile minoritare din

Moldova este un mare avantaj: gdgauza, bulgara, Romani, ucraineana, limbajul semnelor.

Aceastd pozitie de stagiar urmareste sd indeplineascd reprezentarea urmatoarelor grupuri:
persoane cu dizabilitdti, persoane de etnie gagduza, bulgard, romad, si constituie o masura
speciala temporara.

Conditiile de munci i alte costuri in cadrul stagiului

e Remunerarea: Acest stagiu nu este remunerat.
e Conditiile de munca: stagiarul va avea un loc de munca echipat cu un calculator, rechizite

de birou necesare si acomodare rezonabild la necesititile speciale (in caz de necesitate).

e Costurile transportului urban (in cazul unui stagiar cu mobilitate redusa) vor fi acoperite,
in caz de necesitate.

e Costurile transportului interurban (in cazul unui stagiar care nu detine resedinta in

Chisindu)- vor fi acoperite, in caz de necesitate (o céldtorie lunard dus-intors conform
regulilor de rambursare ale PNUD).
e Costurile de trai si alte costuri relevante (in cazul unui stagiar care nu detine resedinta

permanentd in Chisindu) — vor fi discutate si agreate suplimentar.



